Затверджено:

Наказом Управління Держгеокадастру у Житомирському районі Житомирської області 

від 15 березня 2016 р. № 20-ОД/ОРГ

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ОСІБ, ЯКІ ОТРИМАЛИ ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ПРО СУБ’ЄКТА РЕЧОВОГО ПРАВА У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ
(назва адміністративної послуги)

Управління Держгеокадастру у Житомирському районі Житомирської області
(найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги 

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб'єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	10014, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 09-00 до 17-00

П’ятниця: з 09-00 до 16-00

Обідня перерва: з 13-00 до 14-00 год.

Субота: з 09-00 до 15-00 без перерви

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(0412) 47-06-15; 47-46-69; 47-46-68

http://zt-rada.gov.ua, edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Стаття 36 Закону України “Про Державний земельний кадастр”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункти 165, 166, 167, 168, 198, 199 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 року № 1051

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051

2.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі разом з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дати реєстрації заяви про надання послуги

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості

2. Із заявою звернулася неналежна особа

2. Документи подані не в повному обсязі та/або не відповідають вимогам, встановленим законом

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі або повідомлення про відмову у її наданні

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі або повідомлення про відмову у її наданні видається заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві

	16.
	Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги з надання Довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У,

П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом пакету документів
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день звернення суб’єкта

	2.
	Реєстрація заяви (запиту) суб’єкта звернення.


Перевіряє:
1) повноваження особи, що звернулася за  адміністративною послугою;
2) наявність повного пакета документів, необхідних для видачі відомостей;
3) розташування об’єкта Державного земельного кадастру на території дії його повноважень.

Вносить до Державного земельного кадастру такі дані:
1) реєстраційний номер заяви;
2) дата реєстрації заяви;
3) відомості про особу, яка звернулася із заявою.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються в день їх надходження в порядку черговості)

	3.
	Оформлення довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі

Виконує: 
1) формування довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі за визначеною формою, за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

2) приймає рішення про відмову у наданні довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі, відповідно до вимог Порядку ведення Державного земельного кадастру

3) друк довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі

4) підписує довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі та засвідчує свій підпис власною печаткою
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Протягом дев’яти робочих днів (з дня реєстрації заяви про надання послуги)

	4.
	Видача довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В

З
	З десятого робочого дня (довідка надається в день звернення заявника)

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів


Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Управління Держгеокадастру у Житомирському районі Житомирської області можуть бути оскаржені в судовому порядку, встановленому законом.

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
